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El presente documento contiene las instrucciones para presentar adecuadamente la documentacion
justificativa de las ayudas concedidas en el marco del Subprograma Avanza Formacion en la
Convocatoria 2010 segun Resolucién de 30 de abril de 2010 (BOE 06-05-2010).

= La Cuenta Justificativa esta compuesta por documentacion técnica y econémica.

= El presupuesto a justificar es el presupuesto financiable indicado en la Resolucién de Concesion de
ayuda o de haberlas, en las Resoluciones de Modificacién posteriores. Dicho presupuesto financiable
se compone de todos o algunos de los siguientes conceptos:

- Costes del personal docente

- Gastos de desplazamiento del personal docente
- Otros gastos corrientes

- Amortizacién de los instrumentos y equipos

- Costes de servicios de asesoria

- Costes indirectos generales

» Los gastos imputados estan conformados principalmente por el conjunto de documentos que el
beneficiario incluye en su Cuenta Justificativa, los cuales deben corresponder con los costes reales del
proyecto.

= Los proyectos o actuaciones plurianuales, deben justificar cada una de sus anualidades. De manera
general se entiende por anualidad, el periodo comprendido entre el 1 de eneroy el 31 de diciembre.

Todos los proyectos o actuaciones estdn cofinanciados por el Fondo Social Europeo,
independientemente de la zona de ejecucion del mismo.

Es por ello que ademas de la normativa nacional, es aplicable el Reglamento (CE) 1081/2006 de 5 de
julio del Consejo, el Reglamento (CE) 1083/2006 de 11 de julio del Consejo, el Reglamento (CE)
1828/2006 de 8 de diciembre de la Comision, el Reglamento (CE) 800/2008 de 6 de agosto de la
Comision y el Programa Operativo Adaptabilidad y Empleo 2007-2013 del Fondo Social Europeo.

Entre las disposiciones de aplicacidon que se destacan y que influyen en la ejecucién vy justificacion
de los proyectos destacamos:

- En todas las cuentas justificativas se deben de incluir justificantes de gasto y pago o en su defecto
Informe Auditor Inscrito en el ROAC.

- Se deben de respetar las obligaciones de publicidad comunitarias.

- Se debe de custodiar la documentacién hasta tres afios después del cierre del programa operativo
(hasta 31 de diciembre de 2016).

- Todos los beneficiarios deben de tener sistemas de contabilidad separada.

- Los beneficiarios deben aceptar su inclusion en la lista de beneficiarios de fondos comunitarios
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» La Cuenta Justificativa debe presentarse en el periodo de justificacion establecido. En caso contrario
se requiere al beneficiario para que en el plazo improrrogable de 15 dias la presente. La no
presentacion de la Cuenta Justificativa, en cualquiera de las anualidades supone el reintegro de la
ayuda concedida.

» Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa, se comunica al beneficiario el
resultado provisional de dichas comprobaciones dando apertura al tramite de audiencia para que en el
plazo de 10 dias manifieste su conformidad o presente las alegaciones que estime oportunas.

= Con posterioridad al tramite de audiencia se emite una certificacién donde se notifica al beneficiario el
resultado final de las comprobaciones realizadas.

= Se emite una certificacion parcial si no se esta justificando la Ultima anualidad de ejecucién del

proyecto, en caso contrario se emite una certificacién final que da inicio al expediente de reintegro, en
el caso de detectar incidencias.

Coordinador del Proyecio MITYC

Resclucién de Concesidn de Ayuda

Presentacion de Cuenta Justificativa

Reguerimiento de Presentacion y
Subsanacién de la Cuenta
Justificativa

Seguimiento de Gastos sin incidencias Seguimiento de Gastos con incidencias

Tramite de Audiencia

Presentacion de Alegaciones

Proyectos Anuales y Ultimas anualidades

de Proyectos Plurianuales Froyacios Phrisruales

Certificacion Final Cerificaciones Parciales
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= Se entiende por periodo de ejecucién del proyecto o actuacion, el tiempo que dispone el beneficiario
(solicitante y en su caso los participantes) para realizar los hitos propuestos y efectuar los gastos
correspondientes a los diferentes conceptos incluidos en el presupuesto financiable detallado en la
correspondiente Resolucion de Concesion.

= Si el proyecto es anual, el periodo de ejecucion finaliza el 31 de diciembre de 2010. En el caso de
gue el proyecto sea plurianual, las siguientes anualidades tienen como fecha de fin de ejecucién el 31
de diciembre del afio correspondiente.

» Se entiende por periodo de justificacion, el tiempo que dispone el beneficiario para presentar la
Cuenta Justificativa.

» El periodo de justificacion esta comprendido entre el 1 de enero y el 31 de marzo del afio inmediato
posterior al de la ejecucion del proyecto.

*» En caso de haberse dictado Resolucion expresa concediendo una ampliacion de los plazos
anteriormente citados, bien sea dictado de oficio por el Organo Instructor o previa solicitud de
modificacion de la Resolucién de Concesion, se aplican las Condiciones dispuestas en dichas
Resoluciones.

= La fecha de las facturas, justificantes de los gastos o compromisos de gasto correspondientes a los
diferentes conceptos del presupuesto financiable, debe encontrarse dentro del periodo de ejecucién
establecido. Excepcionalmente, se aceptan facturas con fecha limite hasta el Gltimo dia del periodo de
justificacion, siempre que en la propia factura se justifique debidamente que el gasto se realizé en el
periodo de ejecucion.

= Si la justificacion se presenta en la modalidad de Cuenta Justificativa con aportacién de informe de
auditor, al tener la consideracion de gasto financiable y el informe ser posterior a la finalizacion de la
actividad, la factura o justificante de gasto y el correspondiente pago puede tener fecha posterior a la
finalizacién de la actividad, pero siempre dentro del periodo de justificacion.

» La fecha de los documentos de pago relativos a los gastos imputados, debe tener como limite el
ultimo dia del periodo de justificacion.
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= Como norma general, la Cuenta Justificativa debe presentarse en el registro electronico del Ministerio
de Industria, Energia y Turismo, asegurando su identificacion a través de cualquiera de los siguientes
sistemas de firma electronica avanzada:

- Sistemas de firma electronica incorporados al DNI para personas fisicas.
- Sistemas de firma electrénica avanzada basados en certificados electrénicos reconocidos,
cuya relacion se puede consultar en el Portal de Ayudas del MINETUR.

https://sede.mityc.gob.es > Prestadores de servicios de certificacion del servicio de gestién de certificados

» La Cuenta Justificativa se debe presentar mediante el sistema de justificacion electronica de ayudas
gue se encuentra en el Portal de Ayudas del MINETUR.

https://sede.mityc.gob.es > Ayudas del Plan Avanza > Avanza Formacion > Justificacion

» La documentacion que se debe aportar depende de la modalidad de Cuenta Justificativa adoptada y
como norma general estd comprendida por:

Documentacion Técnica

- Memoria Técnico - Econémica Justificativa.

- Modelo de Declaraciones Responsables, solo para participantes en proyectos en
cooperacion. Disponible en el Portal de Ayudas del MINETUR.

- Cumplimentacion de los Datos Formativos a través de la aplicacion.

- Documentacién solicitada en las Condiciones Especificas de la Resolucion de Concesién.

Documentacién Econdmica

- Fichas Normalizadas de gastos e inversiones.

- Justificantes de Gasto y Pago o Informe de Auditor inscrito en el ROAC.

- Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 12.000 euros en el
supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios, se debe aportar tres
presupuestos que justifiqguen que la oferta es la econdmicamente més ventajosa 0, en caso
contrario, incluir la justificacion de dicha eleccion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones. En todo caso los gastos realizados
deberan ajustarse a precios de mercado.

- En el caso de que la entidad esté exenta de IVA, declaracion de exencion emitida por
Hacienda o modelo de liquidacion anual de IVA

» Los ficheros enviados por medios electronicos no deben superar los 5MB cada uno. Como formatos
se deben utilizar los siguientes: “PDF” (preferentemente) para todos los ficheros, excepto las Fichas
Normalizadas que se deben presentar obligatoriamente en los formatos “ODS” o0 “XLS". Para imagenes
de documentos, se pueden utilizar los formatos “JPEG” o “TIFF". Para documentos de tipo texto, se
pueden utilizar alternativamente al formato “PDF”, otros formatos de edicién de texto tales como:
“ODT” o0 “DOC".

La documentacion original justificativa de la ejecucion del proyecto se debe custodiar la
documentacion hasta tres afios después del cierre del Programa Operativo Adaptabilidad y
Empleo 2007-2013 del Fondo Social Europeo (hasta 31 de diciembre de 2016)
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Las presentes Instrucciones de Justificacion dedicadas a la justificacion de gastos de los proyectos
presentados en la convocatoria 1/2010 incorpora una serie de novedades respecto a las convocatorias
anteriores.

Dichas novedades son las siguientes:

*Se debera aportar el Modelo M4 “Declaraciones Responsables” en el cual se hara referencia a:

. Declaracion de otros ingresos o ayudas y Cofinanciacion de Fondos Estructurales.
. Inclusion en la lista de beneficiarios de fondos comunitarios.
. La dedicacion horaria de los trabajadores imputados en la partida de personal.

*Para los conceptos de personal se deberan incluir como justificantes de gastos adicionales:

. MODELO 110 o 111 y documento de pago: Documento de ingreso de las Retenciones
correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.
. TC-1 y documento de pago: Liquidacién de las cuotas del Régimen General. Dicho

modelo se rellena a partir de los datos que aparecen en la relacion nominal de
trabajadores del modelo TC-2.

*En el concepto “Otros Gastos Corrientes” se imputaran Unicamente los gastos de Personal No
Docente Propio y Material Didactico y de Difusion.

sLos Costes Indirectos Generales se calcularan a tanto alzado, no pudiendo superar el 20% de los
gastos directos.
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- Memoria Técnica Justificativa

Su finalidad es explicar de forma explicita y clara la situacion final del proyecto o actuacion (o
el estado actual de realizacion en los proyectos plurianuales) respecto a la situacion inicial
recogida en la Memoria aportada en la Solicitud de Ayuda. Se debera incluir de forma concreta
y detallada:

Cursos impartidos: denominacioén, duracion, etc.

Programas de los cursos impartidos.

Numero total de trabajadores formados en comparacion con el propuesto.
Profesores / Consultores participantes.

Lugar de ejecucion de la formacién e implantacion.

Servicios y herramientas de la plataforma.

Comunicacion alumno-tutor

Evaluaciones.

©NoOTOAsWNE

La Memoria Técnico-Economica Justificativa se debera aportar en formato “PDF” u “ODT".

- Modelo de Declaraciones Responsables

En los proyectos o actuaciones en cooperacion, cada una de las entidades participantes debe
cumplimentar un ejemplar del Modelo de Declaraciones Responsables, disponible en el Portal de
Ayudas del MINETUR.

https://sede.mityc.gob.es > Ayudas del Plan Avanza > Avanza Formacion > Justificacion

Estas declaraciones se deben firmar electrénicamente utilizando la aplicacion eCoFirma que esta
accesible en el Portal de Ayudas del MINETUR.

https://sede.mityc.gob.es > eCoFirma (Utilidad de copia y firma electrénica)

Los participantes deben remitir al coordinador del proyecto el documento generado con
extension .xsig, Este documento tiene el valor de documento original.

En los proyectos individuales no sera necesaria la presentacion de este modelo, ya que todas las
declaraciones estan recogidas en la Solicitud de Verificacion Técnico Econémica

- Productos empleados para la difusién

Se deberan presentar las muestras de los productos empleados para la difusion del programa
(pagina web, tripticos, texto mailing, notas en prensa, publicidad, etcétera), con las
caracteristicas que se sefialan en la pagina 10.

- Cuando las Condiciones Especificas de la Resolucién de Concesién de la
ayuda asi lo establezcan, se debera aportar:

- Certificacion del proyecto en la Norma 66181.
- Certificaciones oficiales expedidas a los alumnos.
- Cualquier otra documentacion sefialada en la Resolucion de Concesion.
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Estos datos, relativos a los alumnos que han recibido formaciéon, se cumplimentaran
electrénicamente segun las instrucciones que figuran en la pagina web del subprograma Avanza
Formacion.

Para justificar adecuadamente la imparticion de la formacion a los destinatarios, la entidad
beneficiaria debera:

. Haber formado trabajadores, los cuales no pueden pertenecer a grandes empresas, ni a
Administraciones Publicas. En todo caso los alumnos deben pertenecer al colectivo o
colectivos de trabajadores descritos en la memoria del proyecto e incluidos en la
Resolucion de Concesion de la Ayuda

. Acreditar una asistencia de cada alumno de un minimo del 80% de las horas del curso
(en el caso de que la formacion sea mixta, el porcentaje anterior se exigira tanto para la
parte online como la presencial) o la realizacion del 80% de las evaluaciones del curso.

Ademas de la informacién estructurada incorporada electrénicamente en la aplicacion de Datos
Formativos arriba sefialada, debera obrar en poder del beneficiario de la ayuda la siguiente
documentacion justificativa, que podra ser requerida para su envio a esta Direccion General en
el plazo marcado en el requerimiento para su comprobacion en formato electrénico:

- Para los cursos presenciales, partes de asistencia firmados por los alumnos y el
profesor.

- Para los cursos online, informes obtenidos a través de la plataforma de formacion del
seguimiento de los alumnos, donde conste la fecha del primer y ultimo acceso,
apartados visitados, numero de visitas por apartado, si la leccion se ha visto completa o
no, resultados de cada evaluacién y tiempo de uso total del sistema de formacion.

- Cabecera de la nébmina donde aparecen los datos identificativos del alumno o certificado
de empresa en el que consten como trabajadores en activo al inicio del periodo de
formacion.

- Para los proyectos de formacion de profesionales TIC, si la categoria profesional de la
némina no refleja que pertenezca a una categoria de las TIC, deberd presentar un
certificado de la empresa del trabajador, donde conste que desempefia o va a
desempefiar como consecuencia de la formacion recibida puestos de trabajo
relacionados con las telecomunicaciones y las tecnologias de la informacién.
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A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere el apartado trigésimo de la
Orden ITC/464/2008, asi como, en los casos que proceda, el Reglamento (CE) N° 1083/2006 del
Consejo, de 11 de julio de 2006, y el Reglamento (CE) N° 1828/2006 de la Comisién, de 8 de
diciembre de 2006, los beneficiarios deben incluir en su pagina web:

» Referencia concreta a que el proyecto o actuacion ha sido cofinanciado por el Ministerio
de Industria, Turismo y Comercio, dentro del Plan Nacional de Investigacion
Cientifica, desarrollo e Innovaciébn Tecnoldgica 2008-2011, con inclusién del
emblema del Ministerio y del Plan Avanza 2 y citando el nimero de referencia
asignado al proyecto.

GOBIERNG MIMISTERIC )
ESPAR DE INDUSTRIA, EMERGIA
< A F TURISHO

pLOLM |
COLUCLMNZ20C12sss

* Se incluird ademas referencia a que el proyecto o actuacién ha sido cofinanciado por el
Fondo Social Europeo, con inclusion del logotipo de la Unién Europea y el lema del Fondo
Social Europeo “El FSE invierte en tu futuro”.

* X %
-
* +

*
* 4 Kk

FONDO SOCIAL EUROPEO
"El FSE invierte en tu futuro”

Toda referencia en cualquier medio de difusion al citado proyecto o actuacién y a los logros
conseguidos asi como cualquier publicacion (folletos, notas informativas, etc.) relativo al mismo,
incluird indicacién visible de la participacién en su financiacién del Ministerio de Industria Turismo y

Comercio y, en su caso, de la UE a través del FSE, con inclusién de los correspondientes emblemas
del Ministerio y de la UE.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 93 del Reglamento de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones, cuando el beneficiario no adopte las medidas de difusion de la financiacion
publica recibida procede el reintegro de la ayuda.
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Fichas Normalizadas de gastos e inversiones

= En los proyectos o actuaciones en cooperacién, cada una de las entidades debe cumplimentar un
ejemplar de las Fichas Normalizadas siguiendo las indicaciones detalladas en las presentes
Instrucciones de Justificacion. Estas Fichas estan disponibles en el Portal de Ayudas del MINETUR.

https://sede.mityc.gob.es > Ayudas del Plan Avanza > Avanza Competitividad (I+D+1) > Justificacion

= La estructura de las Fichas no debe ser manipulada, su manipulaciéon puede causar inconsistencias
en el seguimiento de gastos y posibles reintegros de ayuda.

= Se deben aportar obligatoriamente en formato “XLS” u “ODS".

Justificantes de Gasto y Pago o Informe de Auditor inscrito en el ROAC

= Los Justificantes de Gasto y Pago cambian segin los conceptos imputados, para una correcta
justificacion de los mismos se deben seguir las indicaciones detalladas en las presentes Instrucciones
de Justificacion.

= El Informe de Auditor inscrito en el ROAC exclusivamente reemplaza la aportacion de los justificantes
de gasto y pago. El resto de documentacién técnica o econémica se tiene que aportar igualmente.

= El Informe de Auditor se debe firmar electrénicamente por el auditor inscrito en el ROAC utilizando la
aplicacién eCoFirma que esta accesible en el Portal de Ayudas del MINETUR, a su vez debe remitir al
coordinador del proyecto el documento generado con extension .xsig, este documento tiene el valor de
documento original.

https://sede.mityc.gob.es > eCoFirma (Utilidad de copia y firma electronica)

En su defecto el coordinador del proyecto debe remitir al MINETUR el documento original.

Tres Presupuestos

= Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 12.000 euros en el supuesto de
suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios, se debe aportar tres presupuestos que
justifiguen que la oferta es la econémicamente mas ventajosa o0, en caso contrario, incluir la
justificacion de dicha eleccién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003,
General de Subvenciones. En todo caso los gastos realizados deberan ajustarse a precios de
mercado.

Certificacion de Exencién de IVA o IGIC

= En el caso de que la entidad esté exenta de IVA o IGIC, se debe aportar una declaracion de exencion
emitida por Hacienda o el correspondiente modelo de liquidacién anual.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran a este concepto los gastos del personal docente que haya participado en el proyecto y
gue tenga o haya tenido relacion laboral con la entidad beneficiaria.

FICHA

Se utilizara la ficha 1A.

El calculo del coste hora se realizara segun Resolucion de 30 de abril de 2010, de la Secretaria de
Estado de Telecomunicaciones y para la Sociedad de la Informacion, por la que se efectla la
convocatoria 1/2010, Anexo Il, Apartado 2. c)

Personal con dedicacidn &l provecto () Suma TOTAL \ 500 \ #DIVI0!
Inigic Fin perioda Coste anual Coste Imputado Actividad
Jomada erfodo | contratacid M® horas
labiaral anual totales Sumatorio - : o
Mombre, Apelidos y Puesto del . [segin Diastatal | efectivas | Salario Bruto Bases Coeficiente Seguricad Socisl 2 Coste hora N° Horss
Acrdnimo [l cargo del Imputadas | Coste Total
trabajacor canvenio trabajados |(trabajadas) Anval Cortingencias |aplicado (*) ) (8Y= [T/
(2 . beneficiario al proyecta | (100 = (8)%(9)
olectiva) &n el affio (4) Comunes Anusl (8) (7= (5716) (3 @

m @) 0] h
Trabajador 1 1 1 0,00 0,00 oo0 0,00
Trabajador 2 1 1 0,00 0,00 oo0 s00 0,00
Trabajador 2 periodo de proroga 1 1 oo 0,00 ooo 0,00

1 1 0,00 0,00 oo0 0,00

1 1 0,00 0,00 oo0 0,00

(1)
(2)

(4)

(5)
(6)

(9)

Jornada laboral anual del trabajador, segun el Convenio Colectivo de aplicacion al beneficiario.
Indicar tanto el dia, mes y afio de inicio como de fin del periodo de contratacion. En caso de
prorroga imputar al trabajador en dos lineas, una para la anualidad a justificar y la otra para los
meses de prorroga.

El periodo de contratacion es el periodo que el trabajador a imputar en la anualidad ha
trabajado en la entidad, las horas imputadas al proyecto son las que determinan el tiempo que
ha trabajado en el proyecto.

Segun el Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas) o el Certificado de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF,
indicar el importe integro satisfecho. En caso de prorroga el sumatorio de las néminas. No
seran validos los importes imputados como dietas.

Indicar el importe de las Bases de Contingencias Comunes aplicadas segun el Modelo TC2 de
cotizacion a la Seguridad Social minorando el importe de las bonificaciones.

Indicar el coeficiente final resultante de la aportacion del beneficiario a la Seguridad Social por
ese trabajador. La normativa para dicho coeficiente puede consultarse en
http://www.segsocial.es

Horas imputadas al proyecto. Dichas horas no pueden superar el total de horas trabajadas
efectivas teniendo en cuenta el periodo de contratacion y el periodo de ejecucién del proyecto.

Las casillas sombreadas incluyen formulas para facilitar el cumplimiento de la ficha. Esta informacién
no debera ser manipulada.
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DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios que no justifiquen bajo la modalidad de aportacién de informe de auditor,
las fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

- MODELO 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas) o CERTIFICADOS DE RETENCION (entregados a los trabajadores para
su declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas). Se presentara con las
hojas correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas de las personas que imputan
horas y coste al proyecto o actuacion.

- NOMINAS: Se deberan aportar en caso de prérroga para justificar el salario bruto de los meses
correspondientes a la misma.

- MODELO 110 o 111 y documento de pago: Documento de ingreso de las Retenciones
correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

- TC-2 (de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social en los que se identificard debidamente a
cada empleado participante en el proyecto o actuacion.

Se presentara los modelos TC-2 correspondientes a todos los meses de la anualidad a justificar
y, en caso de prérroga, los correspondientes a la misma.

- TC-1y documento de pago: Liquidacién de las cuotas del Régimen General. Dicho modelo se
rellena a partir de los datos que aparecen en la relacién nominal de trabajadores del modelo TC-
2. Los totales del TC-2 deben coincidir con los del TC-1.

- DESGLOSE DEL COEFICIENTE APLICADO: Si el coeficiente a la seguridad social a imputar
es superior a 0.32, junto con la documentacion justificativa se deberd aportar un documento
interno de la entidad en el que el beneficiario incluya el desglose del coeficiente aplicado.

- CONVENIO COLECTIVO: Se aplicara, en caso de no presentarse o no indicarse en el Convenio
expresamente, un nimero de 1.800 horas como jornada laboral anual aproximada.

En caso de que la vigencia del Convenio Colectivo aportado sea distinta a la anualidad a
justificar deberan aportar una declaracion justificando la vigencia.

En el caso que la persona que imputa horas al proyecto o actuacién tenga una jornada laboral
diferente al Convenio Colectivo (jornada parcial o reducida) se debera aportar la documentacion
gue acredite dicha jornada, la Resolucién sobre Reconocimiento de Alta emitida por la Tesoreria
General de la Seguridad Social, modelo TA.2/S y/o contrato para justificar la jornada reducida
del trabajador.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran a este concepto los gastos del personal docente que haya participado en el proyecto y
que haya tenido relaciéon mercantil con la entidad beneficiaria.

Si para la prestacion de los servicios de docencia se han contratado los servicios de una empresa,
dichos gastos computaran a los efectos de subcontratacién.

FICHA

Se utilizara la ficha 1B. o )
La fecha limite sera la de
finalizacion del plazo de Importe total del gasto sin IVA.
L justificacion.
Dentro del plazo de realizacién o

ejecucioén del proyecto.

Suma TOTAL 0,00

P Importe Total W Referencia al Hito segin el
L Fecha Emisio Factura concepto apartado 2.13 del
Descripcidn del gasto (%) Proveedor C.LF. Proveedor | N Factura Factura Fecha Pago Factura ™) )w\\ado enla cuestionario de
\ (CON IVA) (SIN [VA) solicitud solicitud de ayuda

Nombre_Gasto_1 Mornbre_Proveedor | CIF_Proveedor N® Factura Fecha Factura | Fecha Pago |Importe_con (VA |Importe sin IVA|  Referencia W Hito

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios no justifiqguen bajo la modalidad de aportacion de informe de auditor, las
fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

- Facturas de los proveedores.
- Justificantes de validos de pago.

En todo caso, se deberéa aportar:

- Si el coste del servicio imputado supera la cuantia de 12.000 euros, tres ofertas de diferentes
proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacion del
servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables, no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren
o presten. La eleccion entre las ofertas presentadas, que deben aportarse en la justificacion,
se realiza conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

- Si la entidad esta exenta de IVA, declaracién oficial de exencion del IVA, modelo de
liquidacion anual de IVA (modelo 390 o 392), o cuando proceda documento soporte del
Impuesto General Indirecto Canario — IGIC.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran a este concepto los costes de desplazamiento del personal docente que haya participado
en el proyecto.

FICHA

Se utilizara la ficha 2.

La fecha limite seréa la de

finalizacion del plazo de Importe total del gasto sin IVA.

L justificacion.
Dentro del plazo de realizacién o
ejecucion del proyecto.
Suma TOTAL 0,00
P Imports Total Referencia al Hito segun el
. Fecha Emisidl Factura concepto apartado 2,13 del
| Py | F: Fi N
Descripeion del gasto (%) roveedor C.I.F. Proveedor N°, Factura Factura echa Pago Factura ™) dtallado en la cuestionario de
\ (CON IVA) (SIN [VA) salicitud solicitud de ayuda
Nombre_Gasto_1 Morbre Proveedor | CIF_Proveedor N* Factura Fecha_Factura Fecha Pago | Importe_con IVA [Importe _sin VA  Referencia N° Hito

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios no justifiquen bajo la modalidad de aportacion de informe de auditor, las
fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los documentos
acreditativos pertinentes (facturas, hojas de gastos o recibis del proveedor), debiendo haber sido
previamente aceptados y pagados por el beneficiario de la ayuda.

Para este concepto se admitiran como justificantes de pago hojas de gasto o recibi del proveedor,
Unicamente para aquellos gastos menores de 600 € que no se puedan justificar con los justificantes de
pago anteriormente sefalados.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran a este concepto los gastos del personal propio no docente que haya participado en el
proyecto realizando tareas de gestion, coordinacién o direccion y que tenga o haya tenido relacion
laboral con la entidad beneficiaria.

FICHA

Se utilizara la ficha 3A.

El calculo del coste hora se realizara segun Resolucion de 30 de abril de 2010, de la Secretaria de
Estado de Telecomunicaciones y para la Sociedad de la Informacion, por la que se efectla la
convocatoria 1/2010, Anexo Il, Apartado 2. c)

Personal con dedicacion al proyecto (%) SumaTOTAL | 500 | #DMO
Inigio | Fin periodo Coste anual Coste Imputado Actividad
Jomada | perfodo | contratacié M haras
laboral anual totales Sumatorio - :
Momkbre, Apelidos y Puesto del . [seqin Diastotal | efectives | Salario Bruto Baszes Coeficiente Seguricad Social & Coste hora 1 Horas
Acranimo DML N N " 4 cargo del i Imputadas | Coste Total
trabsjadar sonvenio @ wabsisos ((habsjecas)  Anual | Contingencias |spicado () EEE | (@)= apazs | JERCE | O
colestiva) enel afio (47 Comunes Anual (8) 7)- (56 (3 @
m &)} )
Trahajador 1 1 1 0,00 0,00 0,00 0,00
Trabajador 2 1 1 0,00 0,00 000 5,00 000
Trabajador 2 periodo de prorroga 1 1 0,00 0,00 0,00 0,00
1 1 0,00 0,00 0,00 0,00
1 1 0,00 0,00 0,00 0,00

Jornada laboral anual del trabajador, segun el Convenio Colectivo de aplicacion al beneficiario.

(1) Indicar tanto el dia, mes y afio de inicio como de fin del periodo de contratacion. En caso de
prorroga imputar al trabajador en dos lineas, una para la anualidad a justificar y la otra para los
meses de prorroga.

El periodo de contratacion es el periodo que el trabajador a imputar en la anualidad ha
trabajado en la entidad, las horas imputadas al proyecto son las que determinan el tiempo que
ha trabajado en el proyecto.

(4) Segun el Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas) o el Certificado de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF,
indicar el importe integro satisfecho. En caso de prorroga el sumatorio de las néminas. No
seran validos los importes imputados como dietas.

(5) Indicar el importe de las Bases de Contingencias Comunes aplicadas segun el Modelo TC2 de
cotizacion a la Seguridad Social minorando el importe de las bonificaciones.

(6) Indicar el coeficiente final resultante de la aportacion del beneficiario a la Seguridad Social por
ese trabajador. La normativa para dicho coeficiente puede consultarse en
http://www.segsocial.es

(9) Horas imputadas al proyecto. Dichas horas no pueden superar el total de horas trabajadas
efectivas teniendo en cuenta el periodo de contratacion y el periodo de ejecucién del proyecto.

Las casillas sombreadas incluyen formulas para facilitar el cumplimiento de la ficha. Esta informacién
no debera ser manipulada.
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DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios que no justifiquen bajo la modalidad de aportacién de informe de auditor,
las fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

- MODELO 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas) o CERTIFICADOS DE RETENCION (entregados a los trabajadores para
su declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas). Se presentara con las
hojas correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas de las personas que imputan
horas y coste al proyecto o actuacion.

- NOMINAS: Se deberan aportar en caso de prérroga para justificar el salario bruto de los meses
correspondientes a la misma.

- MODELO 110 o 111 y documento de pago: Documento de ingreso de las Retenciones
correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

- TC-2 (de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social en los que se identificard debidamente a
cada empleado participante en el proyecto o actuacion.

Se presentara los modelos TC-2 correspondientes a todos los meses de la anualidad a justificar
y, en caso de prérroga, los correspondientes a la misma.

En el caso del personal que ejerce funciones de direccién y gerencia y no aparecen en los
Modelos TC2 de la empresa, Justificante de estar al corriente de los pagos a la Seguridad Social
del Régimen Especial de Autbnomos.

- TC-1y documento de pago: Liquidacién de las cuotas del Régimen General. Dicho modelo se
rellena a partir de los datos que aparecen en la relacién nominal de trabajadores del modelo TC-
2. Los totales del TC-2 deben coincidir con los del TC-1.

- DESGLOSE DEL COEFICIENTE APLICADO: Si el coeficiente a la seguridad social a imputar
es superior a 0.32, junto con la documentacion justificativa se deberd aportar un documento
interno de la entidad en el que el beneficiario incluya el desglose del coeficiente aplicado.

- CONVENIO COLECTIVO: Se aplicara, en caso de no presentarse o no indicarse en el Convenio
expresamente, un nimero de 1.800 horas como jornada laboral anual aproximada.

En caso de que la vigencia del Convenio Colectivo aportado sea distinta a la anualidad a
justificar deberan aportar una declaracion justificando la vigencia.

En el caso que la persona que imputa horas al proyecto o actuacién tenga una jornada laboral
diferente al Convenio Colectivo (jornada parcial o reducida) se debera aportar la documentacion
gue acredite dicha jornada, la Resolucién sobre Reconocimiento de Alta emitida por la Tesoreria
General de la Seguridad Social, modelo TA.2/S y/o contrato para justificar la jornada reducida
del trabajador.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran los gastos de materiales didacticos y de difusién directamente derivados de la actividad
de formacion.

FICHA

Se utilizara la ficha 3B.

La fecha limite sera la de finalizacion

del plazo de justificacion. Importe total del gasto sin IVA.

Dentro del plazo de realizacion o
ejecucion del proyecto.

Suma ToTAL | Y 000

Fecha Emisis Imparte Total
Descripoion del gasto (%) Proveedar CIF. Proveedaor [ M. actur< ECF:d::':IDn Fecha Pago Factura
[CON I8

i

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios no justifiqguen bajo la modalidad de aportacion de informe de auditor, las
fichas anteriormente citadas deberdn cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

Facturas de los proveedores.
Justificantes de validos de pago.

En todo caso, se debera aportar:

Si el coste del servicio imputado supera la cuantia de 12.000 euros, tres ofertas de diferentes
proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacion del
servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables, no exista en el mercado suficiente nUmero de entidades que lo suministren
o presten. La eleccion entre las ofertas presentadas, que deben aportarse en la justificacion,
se realiza conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

Si la entidad estd exenta de IVA, declaracién oficial de exencion del IVA, modelo de
liquidacién anual de IVA (modelo 390 o 392), o cuando proceda documento soporte del
Impuesto General Indirecto Canario — IGIC.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran los gastos de amortizacion de los equipos informaticos utilizados para la formacién,
considerandose con caracter general un periodo maximo de amortizacion de 4 afios. Unicamente se
consideraran amortizables las horas dedicadas al proyecto.

FICHA

Se utilizara la ficha 4A. » : -
Méaximo de imputacién 1.800 horas

Un porcentaje maximo del 25%
Importe total del gasto sin IVA

Suma
0,00
TOTAL !
Importe Total i
Fecha Emisisn importe Total | P;n:';iﬁj:ién e Horas ™, importe
CIF. Proveedor | N®. Factura Fecha Pago Factura 14 Imputadas al | ) imputado al
Facturs () anual rayecta royecto
(CON IWA8) (SIT7A) Ngrovects 4 proy
]

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios no justifiqguen bajo la modalidad de aportaciéon de informe de auditor, las
fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

- Facturas de los proveedores.
- Justificantes de validos de pago.

En todo caso, se debera aportar:

- Si el coste del servicio imputado supera la cuantia de 12.000 euros, tres ofertas de diferentes
proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacion del
servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables, no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren
o presten. La eleccion entre las ofertas presentadas, que deben aportarse en la justificacion,
se realiza conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

- Si la entidad estd exenta de IVA, declaracién oficial de exencion del IVA, modelo de
liquidacion anual de IVA (modelo 390 o 392), o cuando proceda documento soporte del
Impuesto General Indirecto Canario — IGIC.

Solo se admitiran amortizaciones en un porcentaje maximo del 25% del bien.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran los gastos de alquiler de los equipos informaticos utilizados para la formacién,
considerandose con caracter general un periodo maximo de amortizacion de 4 afos.

FICHA

Se utilizara la ficha 4B.

La fecha limite sera la de finalizacién

del plazo de justificacion. Importe total del gasto sin IVA.

Dentro del plazo de realizacién o
ejecucion del proyecto.

Suma ToTAL | Y 000

Fecha Emisis N Importe Total
Descripoion del gasto (%) Proveedar CIF. Proveedaor [ M. actur< ECF:d::':IDn Fecha Pago Factura
] [CON I8

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

i

En el caso de beneficiarios no justifiqguen bajo la modalidad de aportacion de informe de auditor, las
fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

- Facturas de los proveedores.
- Justificantes de validos de pago.
- Contrato de Alquiler

En todo caso, se debera aportar:

- Si el coste del servicio imputado supera la cuantia de 12.000 euros, tres ofertas de diferentes
proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacion del
servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables, no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren
o presten. La eleccion entre las ofertas presentadas, que deben aportarse en la justificacion,
se realiza conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en una memoria la elecciéon cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

- Si la entidad estd exenta de IVA, declaracién oficial de exencion del IVA, modelo de
liquidacién anual de IVA (modelo 390 o 392), o cuando proceda documento soporte del
Impuesto General Indirecto Canario — IGIC.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran los gastos de subcontratacion de entidad juridica cuyo objeto sea servicios de asesoria
en la elaboracion, desarrollo y gestién del proyecto de formacion.

Los gastos imputados a este concepto computaran a los efectos de subcontratacion.

FICHA

Se utilizara la ficha 5.

La fecha limite sera la de finalizacion

del plazo de justificacion. Importe total del gasto sin IVA.

Dentro del plazo de realizacion o
ejecucion del proyecto.

Suma ToTAL | Y 000

Fecha Emisis Imparte Total
Descripoion del gasto (%) Proveedar CIF. Proveedaor [ M. actur< ECF:d::':IDn Fecha Pago Factura
[CON I8

i

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

En el caso de beneficiarios no justifiqguen bajo la modalidad de aportacion de informe de auditor, las
fichas anteriormente citadas deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes
documentos:

- Facturas de los proveedores.
- Justificantes de validos de pago.

En todo caso, se debera aportar:

- Si el coste del servicio imputado supera la cuantia de 12.000 euros, tres ofertas de diferentes
proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacion del
servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables, no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren
o presten. La eleccion entre las ofertas presentadas, que deben aportarse en la justificacion,
se realiza conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

- Si la entidad estd exenta de IVA, declaracién oficial de exencion del IVA, modelo de
liquidacién anual de IVA (modelo 390 o 392), o cuando proceda documento soporte del
Impuesto General Indirecto Canario — IGIC.
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COSTES ELEGIBLES

Se imputaran a este concepto los gastos administrativos, gastos generales y los gastos de alquiler de
aulas tanto fisicas como virtuales.

El importe valido de este concepto no podra superar el 20% de los gastos directos validamente
justificados.

FICHA

Se utilizara la ficha 6.

A_- Costes Imputados ( IJ.IJIJ!].

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

No sera necesaria la presentacion de documentacion para la justificacion de este concepto.
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= Extractos o certificaciones bancarias, sefialando los movimientos justificativos correspondientes al
pago en cuestion.

= Recibi del proveedor (excepcionalmente y limitado a los conceptos de Otros Gastos de
Funcionamiento y Gastos Generales Suplementarios para importes de escasa cuantia maximo 600 €)

= Los cheques y pagarés junto con sus correspondientes liquidaciones bancarias, las cuales deben
estar comprendidas dentro del plazo de justificacion de la anualidad.

= Cualquier otro documento mercantil que permita verificar la trazabilidad del pago.

= En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, se debe acompafiar una relacién de
las mismas con el fin de comprobar su trazabilidad.

= En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas al proyecto o actuacion, la
justificacion del pago se realiza siempre mediante la aportacion del correspondiente extracto bancario
acompafiado de uno de los siguientes documentos:

- Relacién emitida por el Banco de los pagos realizados.
- Orden de pago de la empresa sellada por el Banco.
- Recibi del proveedor.

No son validos documentos internos de la entidad beneficiaria.

Las facturas y documentos en moneda extranjera deben incluir el tipo de cambio utilizado en la
operacion, en caso contrario, se utilizaran los tipos de cambio oficial publicados por el Banco
Central Europeo.
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1.

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROYECTO

NuUmero de expediente
Anualidad

Beneficiario

Titulo del proyecto

2.

DATOS ECONOMICOS DEL PROYECTO

Presupuesto a justificar (Presupuesto financiable en euros), desglosado en:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Costes del personal docente.

Gastos de desplazamiento del personal docente.

Otros gastos corrientes, tales como materiales especificos para la formacién y
suministros.

Amortizacion de los instrumentos y equipos en proporcién a su utilizacion exclusiva para
el proyecto o actuacién.

Costes de servicios de asesoria en relacién con la accion de formacion.

Costes indirectos generales (gastos administrativos, alquileres de aulas, gastos
generales), por un importe maximo del 20 por ciento de los costes directos imputados.

Subvencién concedida (euros).
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3.ANALISIS DEL GASTO
El auditor en su analisis debera tener en cuenta:

« Las Instrucciones de Justificacion de Ayudas www.mityc.es/PortalAyudas de la convocatoria.

e La Resoluciéon de Concesiéon de la Ayuda, analizando las Condiciones Técnico Econémicas y los
presupuestos financiables con sus posibles cambios aprobados por el MINETUR.

« El periodo de realizacion del proyecto que figura en la resolucién o sus posibles ampliaciones de
plazo de ejecucion aprobadas por el MINETUR.

« El punto 3 del apartado vigésimo quinto de la Orden de Bases, que autoriza incrementos del 20% en
un concepto del presupuesto financiable, compensables con disminuciones en otros, sin necesidad de
autorizacion previa del MINETUR.

Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto
Financiable | Presentado | Justificado Valido
Impore Menennrt:;nglnrte
indicado en la Gastos Gastos
. . . ) ) Presupuesto
Partida Financiada Resolucion de | Imputadaos por | Validadaos por | )
) ! . Financiahle v el
Cancesion de la Entidad el Auditar
12 Avuda Presupuesto
¥ Justificado

Diferencias encontradas:

ol

3.1. Costes de personal docente (Propio y contratado)
El auditor deber4 analizar:

« Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la Resolucion de
Concesion.

« Se deberan desglosar los gastos de personal docente propio, comprobando si las personas estan
incluidas en el documento TC2 de la Seguridad Social y en el modelo 190 o certificado de retenciones
del IRPF de Hacienda, o si por el contrario es personal docente contratado (autbnomos o empresas).

e Las fechas de las néminas (o facturas en su caso) deberan ser coherentes con el calendario de
realizacion del proyecto que figura en la Resolucién de Concesién o sus posibles ampliaciones de
plazo de ejecucion aprobadas por el MINETUR.

« TC-1y documento de pago: que los totales del TC-2 coincidan con los del TC-1.

* Modelo 110 0 111 y su documento de pago.

El auditor elaborard un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacién del Presupuesto
financiable seguin Resolucién de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario
en la documentacion justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en consideracion los
criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no podra superar al
financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacién de los motivos y
su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del auditor sea relevante y afiada claridad
al andlisis realizado.
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Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

« Coste de la Hora no justificado.

« Horas fuera del plazo de ejecucion.

« Horas de personal ajeno al beneficiario.
« Otros.

3.2. Gastos de desplazamiento del personal docente
El auditor deber4 analizar:

« Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la Resolucion de
Concesion.

« Si los gastos de desplazamiento coinciden con los del proyecto o actuacién aprobada.

« Si los justificantes de pago son acordes con las instrucciones de justificaciéon.

El auditor deberd elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacion del
Presupuesto financiable segun Resoluciéon de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el
beneficiario en la documentacién justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en
consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no
podra superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacién de los motivos y
su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del auditor sea relevante y afiada claridad
al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

« Facturas fuera de plazo, que el auditor deberd identificar.

« Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.
« Gastos de desplazamiento no contemplados en el proyecto.

« Ausencia de documentos de pago o recibis no validos.

« Otros.

3.3. Otros gastos corrientes

El auditor debera analizar si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura
en la Resolucion de Concesién. Se divide en dos subconceptos:

3.3.1. Gastos de personal propio no docente

*Se deberan desglosar los gastos de personal propio no docente, comprobando si las personas estan
incluidas en el documento TC2 de la Seguridad Social y en el modelo 190 o certificado de retenciones
del IRPF de Hacienda.

« Las fechas de las nébminas deberan ser coherentes con el calendario de realizacién del proyecto que
figura en la Resolucion de Concesidn o sus posibles ampliaciones de plazo de ejecuciéon aprobadas
por el MINETUR.

« TC-1y documento de pago: que los totales del TC-2 coincidan con los del TC-1.

* Modelo 110 o0 111 y su documento de pago
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3.3.2 Materiales didacticos y de difusion

El auditor deber& analizar si el material didactico o de difusion incluido coinciden con los del proyecto o
actuacion aprobada.

El auditor deberd elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacion del
Presupuesto financiable segun Resoluciéon de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el
beneficiario en la documentacién justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en
consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no
podra superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacién de los motivos y
su importe total, e incluira cualquier comentario que a juicio del auditor sea relevante y afiada claridad
al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

« Facturas fuera de plazo, que el auditor deberd identificar.

« Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.

< Ausencia de documentos de pago.

* Otros.

3.4 Amortizacién de los instrumentos y equipos.

El auditor debera analizar si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura
en la Resolucion de Concesién. Se divide en dos subconceptos:

3.4.1 Gastos de amortizacion de equipos

El auditor deber4 analizar:

« Si los aparatos y equipos incluidos coinciden con los del proyecto o actuacion aprobada.

« Las fechas de las facturas y los documentos acreditativos del pago deberan ser coherentes con el
calendario de realizacion del proyecto.

« El porcentaje de imputacion de amortizacién segun el bien amortizable.

3.4.2 Gastos de alquiler de equipos

El auditor debera analizar:

« Si los equipos coinciden con los utilizados en el proyecto o actuacién aprobada.
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El auditor debera elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacion del
Presupuesto financiable segin Resolucion de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el
beneficiario en la documentacién justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en
consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no
podra superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacion de los motivos y
su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del auditor sea relevante y afiada claridad
al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

 Facturas fuera de plazo, que el auditor deberd identificar.

« Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.

< Ausencia de documentos de pago.

« Facturas o documentos de pago de aparatos y equipos no directamente relacionados con el proyecto
0 actuacion.

« Porcentaje de amortizacién erréneo.

« Otros.

3.5. Costes de servicios de asesoria

Es de aplicacion lo antes indicado para Costes de material didactico y de difusion.

3.6. Costes indirectos generales
El auditor deberéa analizar:

* Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la Resolucién de
Concesion.
« Si el importe de este concepto no supera el 20% de los gastos directos validamente justificados.

El auditor debera elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacion del
Presupuesto financiable segin Resolucion de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el
beneficiario en la documentacién justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en
consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no
podra superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacion de los motivos y
su importe total, e incluir4 cualquier comentario que a juicio del auditor sea relevante y afiada claridad
al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:
« Un porcentaje superior al 20% de los gastos directos validamente justificados.

« Gastos no relacionados con el concepto segun el punto 1 del apartado decimosexto de la Orden de
Bases ITC/712/2010 de 16 de marzo.
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4.Conclusioén

El auditor debera presentar un cuadro resumen de doble entrada, del cual se adjunta un ejemplo, que
recoja en columnas los presupuestos siguientes: Presupuesto financiable segin Resolucion de
Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en la documentacién justificativa, el
Presupuesto realmente justificado teniendo en consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto
valido, teniendo en cuenta que no podra superar al financiable, y en filas los conceptos financiables
incluidos en la Resolucion de Concesién. Asimismo, efectuara un balance final del andlisis realizado,
dirigido a la determinacion del presupuesto valido, en funcién del cual se establecera el importe final de
la ayuda.

(Sello, nombre, firma, fecha y nimero de inscripcién en el ROAC)

< Presupuesto Presupuesto Presupuesto Presupuesto
AVANZA FORMACION Financiable Presentado Justificado Vélido

Costes de personal docente

Gastos de desplazamiento del
personal docente

Otros gastos corrientes

Amortizacién de instrumentos y
equipos

Costes de servicios de asesoria

Costes indirectos generales
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*Ejemplo del desglose del Coeficiente aplicado superior a 32%

D. JUAN ANDRES BERCIMUEL con DNI 9999999X en nombre y representacién
de TANNHAUS NETWORKS con CIF B-81111111 y domicilio en
C/ TECNOLOGIA, 128888 MADRID

CERTIFICA QUE:

El coeficiente que aplicamos sobre las bases de cotizacion mensuales de nuestros
trabajadores, contratados a tiempo indefinido, se compone de los siguientes
conceptos:

23,60% para contiguencias comunes

5,75% para desempleo

0,20% para Fogasa

0,60% para Formacion Profesional.

2,00% por tipo aplicable a IT e IMS correspondiente al epigrafe 113 del
listado de primas de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales.

Lo que resulta un total de 32,15%

Dichos coeficientes son los regulados por el Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.

En Madrid a 15 de ENERO de 2010

*Ejemplo de Modelo 190

,\ Agencia Tributaria Retenclones e ingresos a cuenta del IRPF  Relacion de percepciones | i

= s Datos identificativos d esta hoja interior |, o]
N gel docaranta taroce 190
B81111111 2.009 I
i el perceptor NF del representane iegal Apelidos i noemire del perceptor 0 dendrTnacion de ka entdad perceplora Privrcia
9999998 | | BERCIMUEL JUAN ANDRES | _=2d
Dmd:lu nmu“i;n I Percepcidn integra. Retenciones pracbedas

€
Feranes 9.242.5 520,51 il |
Clave: AJ Subclave: I Vo e Ingresos a cuerts clechaados  Ingresens a cuenta repercutdos
Pﬁw Retas
n especie: C"__—_—r-) I I anﬁw\l«:m
| Dates {scin an percepcones d las claves A, B.01, B.02,C, Dy M |

Ao de racemiento Stuncion e Drecapacidsd Coetr Provngac Moviicug
':E'n-ucnulw 1-973I farreaar ﬂ Cl\"wel: I el pevcepion J Asrnd j o oy gropribes _I
e | i 555,33) e T e |
——

_ Higos y ctros descendientes Hias y ctrts descendontes con decapacdad Ascendentes _ Ascendentes cor disanaciiad
«isfos Presier  Aesin  Poresien AM<ENN Poreen Moedocds Poremen 658 Poremeo <75 sios Poresies 75 sfor Porenten 2 3<BSN Porerten Momducids Poreniern 285N Porectern

| | S|V | N N WS W W e W
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*Ejemplo de Certificado de Retenciones

{ Certificado de retenciones e ingresos Punnﬁ del Impueste sobre la Renta de las Personas Fisicas I

I Rendimientos del trabajo, dietas exceptuadas de gravamen y rentas exentas | I Datos correspondientss al aje-rt:

« Datos del perceptor |
MF il  MEATRN

« [Datos 02 la persona o entidad pagadora |
ME Ipdicioes OO, deROTINGCnN © R sooal

+ Rendimientos del trabajo: detalle de kas parcepolmnes Yﬂ las retenclones 8 hy’ma clenta I
Reredimientos correspondientes al sercicic
Inonie iz decn Fotmcones pracicas;

Retribocionss dinararias i |
(l""_ aitEm FPsDs 3 CLEN oIt

Retribeciones o espacia l | | |
Imparia Lt A T aior

1

Contriecionss: oo by ampeesa 0 entidad pagadora 2 planes oo pasiones, planes oo pravision tocal omprasayl o mutabdades da Vel socil ...

Imparie: de b redscciones
Reducciones 3 que: 8 releren o ardoulo 15, apartados 2 y 3. wéio s disposicones ransioras 11.° y 12.° de by Ly del impeesio
Imporie & ke pEins

Garstns fscaimentn deduchios 3 que 5o relier o arfoss 19,2 da l Lay oal impeesto

Cotrones 3 2 Sk 3300 o rukeides e, ol & MNCENES,
EICINES for demhis M § Cobranone 3 mﬂ!ﬂ!"%f# iiEs ST

Remdmientos sabsiechos en o slercicio comespondientes a sjercioos anteriores |atrasos).

5 P O TSI U, ©N Indepandents o B reirbuniones ants normen: detalace, &0 o i 3 U 5k corificad 5 miens o A s Sy e o paraior QLK pAr on o crrai et
o camdais o o o el DPEpOinias 1 CRITONE IlTeE QRS ok, 2 kD o i D478 ok b L ol I she, 52 S SR, DN AT

Porroones et * 18, 25 3, poT 117 C2sins dedcbies
Flario de g mporie nlzgn sairecho Ao prac ks w 17-" die by Loy B g Lart" 193 g b oy e vt

Informac kn 04 Inbaras para of parmephar. - L2 percapoion di camiianss o COEpin 32 A0S 30 M e o o e 3k esantzodn o e Sianon cTpeTE s e d R por cada
o e o e DS 2 bas que does conidaries 52 mieran, sn e dickes declranones. complamesiares comporien 2 cegencs e M de domodz Nl DA AR Apun

Cantidades reimegradas por & perceptor en o ejercicic por haber sido indebida o excesvamente percibidas =n sjercicios americres (reimtegros].
S e Const Sambitn que, con TOEWE: d % MMl JtrorTen driakies. o :mm-brq.nbrnm:laum:mﬁmmmammﬁmutmuma
Canbiiios que 2 Conbine 6 52 detlan, o feron indehids © OCeovATEND [evihile o G Mo G 05 E00ns M S i Aerrem, 52 e oot o 2 L B OO e, 2
LIS, COMFSpONTD 3 O ke cantdades 3 slcios de dolormnar @ ips de FRiEncdn m s et e e

Flatin de poepcin oo IMRH T el LI TR U XATE SRR T

Informiac kn ds mrlmallnmwmcmmmsﬂhhmsdl FFF Y2 preseniaies o o contbrenic, dard dorecto 2 sk 2 solicky oo @ Adminiseacion Tiutky
b rectiicanin e diches decbraciones ¥, @ =1 20, 2 desoixcin de s ingpems ndibdamanis ealinados o o Tesom pon esiz cas, oo TeRD 2 I depeesin e os arbiaos LI ¢ LA G L
SE0M, de 17 e diciombre, Canoral Tribetaria.

2e

« Digtas exceptuadas de gravamen y rentas exentas del iImpuesto |

Diahs ¥ aSpracionas pard Fasies O Ve, on l2s it mcepindy
Rentars ooantas dai IRPF INCladas o [ ompresa o ensdad pagadora TEUEN Al 0a relencionas & NTeses 2 udeta imod. l!t:l:l..'(

« Fechaynma |

Para gue conste ¥ snva de usTicante J infaresado. en complimienio de o dspussin en el Reglamanio dal Impeesio sobes ia Renta de s Personas Fisicas, 5= eqida [ prasens

| s = | =

Firrma y sl cie b e o eebeind pagedary

e — llii K idhAli i ' La presanie corfiicacin deber = frmed por o refenodor, S aporerda 0 U epenirie
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« Ejemplo de Modelo TC2

MINISTERIC DE Ralaclon nominal da frabafadores —
CaARD Y AsUNTOS &= [SSORERIA GENERAL DE
B  LASEGURIDAD SOCIAL
Datos de snvio
Codigo de envia: 3032 Momero de autcrizaciin: 93641
Perodo de Tguidacion: 04-04 2003 Clase de Bguidackn: oa
CalMcador de liguidscisn: Log MNomers de trabajsdones: 214
Datoc de smoreca c
Raztn Soclak TANNHAUS NETWORES, 5.0,
Codigo de empresario: S O000ODBE 537
Cadigo Cusnta de Cobizacan: o111 14 155 Hojan®.: 1 de
oH Tz |Coup Hamea T orzermec on-Ceduoe -
Ay Py CAF Wan | rcbosds ———
Usegizcen Imparis Do | 7. Famol F.Hexcl F. b F.Fin
o4 W0 |100| & |Cont Com y ATER Z 500 O
4 ED |100] a |Cont Com y ATER 1322
4 20 100 & |[Cont Com y ATER 544
o4 0 |100] a |Cont Com y ATER I8 ET|
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.750,00
4 132 |E20| & |Cont Com y ATER TE0,00
4 D |100| & |Cont Com y ATER 1.534.00
o4 an 100 & |[Cont Com y ATER 230,33
4 W00 |100| & |Cont Cem y ATER 2.500,00
4 XD |100] a |Cont Com y ATER 1353 66
4 XD |100] a |Cont Com y ATER 1.326.29
o4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 173333
4 112|200 & |Cont Com y ATER 154052
4 00 |150| & |Cont Com y ATER 207410
o4 W0 |150] & |Cont Com y ATER Z318 58|
4 B0 |100| a |Cont Com y ATER 137779
4 W0 |100| e |Cont Com y ATER 2:0e38,10
4 W0 |100| & Prest Tec AnoL 2247 00
o 200 (10| & jcont com yaTER 1.750,00
4 W0 |180| a |Cont Com y ATER 1,803,323
4 00 |00 & |Cont Com y ATER 181668
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.168 668
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1583 33
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.168 668
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.700,00
o4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1524 40
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1458 34
4 00 |00 & |Cont Com y ATER 2 ET
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.168 668
o4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.186 68
4 W0 |100| & |Cont Com y ATER 1.500,00
4 HOD |100] & |Cont Com y ATER B16.68
4 a0 00| & [Cont Com y ATER 7499
o4 W0 |180| a |Cont Com y ATER 1.186 68
4 00 |00 & |Cont Com y ATER 203500
4 B0 |100] a |Cont Com y ATER 1377.78
o 2o (00| & jcont com yaTER 283
D= conformidad com los birminos de @3 awtorzacion namero ., concedida en fecha . 2 por s Tesoreria
General de la 3eguridad Soclsl, cerdfico gue asios dabos han side ransmBdos y valkdsdos por 3 misma e impresos de forma swiorizada surtiendo efectos en
reiaciin con el cumplimiento de las oblgaciones conforme al aticulo dos de ka Drden de 3 de Abrl de 1.995 (8.0.E. del 7 de Abril)
Referencia: Fecha: Huela:
El tRular de |a auborizsciin:
Fao.:
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